河南理工大学2011届毕业生用品采购文件
采购单位：河南理工大学
编制单位：河南理工大学学生工作处
采购单位地址：河南理工大学新校区
第一部分   采购基本情况
一、采购项目：
本次采购商品为毕业证书封皮、学位证书封皮、毕业生纪念册，分为三个项目进行。
	
	产品名称
	规格
	单位
	数量

	项目一
	毕业证书封皮
	依据采购方要求
	本
	9100

	项目二
	学位证书封皮
	依据采购方要求
	本
	6400

	项目三
	毕业生纪念册
	依据采购方要求
	本
	6750


二、采购形式：采取竞争性谈判形式
三、报名时间：2011年5月13日
四、报名地点：河南理工大学南校区2#综合楼303室
五、联系人及电话：王老师  0391—3987095
六、竞争性谈判时间：5月20日上午
七、竞争性谈判地点：待定
第二部分   参与竞争方须知
一、注意事项：
1、参加竞争性谈判会议时应携带：（1）营业执照副本（原件）；（2）法人代表证书或法人代表委托书（原件）；（3）参与竞争人身份证（原件）。以上证件不密封不装订，并带上述证件的复印件（复印件甲方存档保存）。不能及时提供上述有效证件者，一律不准参加竞争性谈判。
2、每个参与竞争方对本次谈判项目只限一人报名。
3、报名后参与竞争性谈判的单位应按采购方要求制作毕业证书封皮、学位证书封皮、毕业生纪念册。竞争性谈判当日提前30分钟将密封好的样品交给工作人员。报价单需一份原件和十一份复印件，竞争性谈判时由参加谈判方直接交给评委。
4、参加谈判方无样品、携带的证件不合格、未按规定时间参加会议的，均视为自动放弃。参加谈判方必须按时参加谈判的全部会议，并在签到表上亲自签字以证明其出席会议。否则，视为自动弃权。
5、谈判原则：严格按采购文件的要求进行。竞争性谈判小组根据各参与竞争方的综合实力、报价、质量情况和信誉等因素综合评定后，择优选择供货单位。
评价指标：① 产品的规格、样式美观度；②质量；③价格；④经营信誉、综合实力、履约能力；⑤交货时间。因对谈判文件理解错误所造成的失误，采购方不负任何责任。
6、参加竞争性谈判之前需交纳报名费200元（不退还）。中标的供货单位在竞争性谈判会议结束后需缴纳5000元质量信誉保证金。
7、按期交货且产品验收合格，信誉保证金随即退还；产品验收不合格，信誉保证金不再退还，并依法追究违约责任，采购方不付货款。供货单位不得中途反悔或转包，若有上述情况，采购方有权中止或变更合同，并不再退还质量信誉保证金。
二、质量要求
1、供货单位（供货单位以下简称乙方，采购方以下简称甲方）必须严格按样品及采购方要求进行生产。
2、货到甲方后，甲方组织验收，并与样品对照。凡不符合甲方要求以及检验不符合要求的或与样品不一致的，一律按不合格产品对待，质量信誉保证金不退还，并依法追究违约责任。
三、报价范围及要求
所有项目均以人民币报价。报价要真实、合理，严禁报价低于成本价参与竞争。
四、供货日期
1、2011年6月16日前将毕业证书封皮、学位证书封皮、毕业生纪念册送到河南理工大学新校区学生处。
2、乙方供货每滞后一日（不足24小时的按一日计算）按质量信誉保证金的1%进行处罚；影响甲方毕业生正常使用的按违约处理，签合同时缴纳的质量信誉保证金不再返还；如果是因甲方原因造成的，不追究乙方的任何责任。                     
河南理工大学学生工作处
2011年5月9日
河南理工大学2011届毕业生用品报价单
	序号
	名  称
	执行
标准
	所用材料的
规格、型号、产地等
	数量
	单 价
（元）
	金 额
（元）

	1
	毕业证书封皮
	
	
	
	
	

	2
	学位证书封皮
	
	
	
	
	

	3
	毕业生纪念册
	
	
	
	
	

	单价合计：

	总价合计：             （大写）：

	交货期
	  年   月   日（需明确注明交货时间）


厂商名称（签章）：
法定代表人签字：
代理人签字：
 厂商地址：                             联系电话：                           
邮  编：                                日  期：                                       
